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Informatika

Ismerje a Windows felépitését, a képernyd elemeit

Tudja médositani az egér, valamint a képerny6 beallitasait

Tudjon tallozni a mappak ¢€s fajlok kozott a merevlemezen és a halozati meghajtokon

Tudjon mappat, illetve f4jlt 1étrehozni

Tudja hasznalni a vagolap funkciot szoveg, illetve képek masolasara

Ismerje a Word szdvegszerkesztd program felépitését, a szovegszerkesztés alapjait, a fajl
megnyitasi, ill. mentési miiveletet

Tudja bedllitani a lap méretét, a margokat és a lap allo vagy fekvo tajolasat

Ismerje a szovegformazasi miiveleteket, betlitipusok kivalasztasat és az igazitasi miiveleteket

Ismerje az ¢l6fej és €161ab haszndlatanak lehetdségeit

Ismerje a behtizas miiveletet a bal €s jobb margora ¢és az elsd sorra alkalmazva

Ismerje a szoveg szegélyezésének miiveletét, kiillonbozd szin ¢€s stilus és vastagsag
alkalmazéséaval, valamint ismerje az oldalszegély beallitdsanak lehetdségét




